Guide du Portail Adhérent
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Le Service de Prévention et de Santé au Travail met a disposition de l’adhérent, via son
PORTAIL ADHERENT, un ensemble de fonction permettant d’effectuer des déclarations
en ligne et de pouvoir récupérer des éléments financiers et administratifs.

Vérification des données administratives de ’entreprise

Déclaration des risques présents dans l’entreprise

Mise a jour de la liste des salariés (ajout, suppression, modification)
Controle des risques et des catégories de surveillances

Calcul d’un estimatif de la cotisation

Validation de la déclaration



Vous pouvez vous connecter via le site Web d’ APREVYA, sur le bouton PORTAIL ADHERENT (en rose sur le visuel ci-dessous) ou
directement avec [’adresse suivante https://portail.aprevya.fr/Portail APREVYA

c 25 aprevya.fr

G Gmail @B YouTube B¥ Maps JaY Page d'accueil Adob... @ Adobe Acrobat
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APREVYA

Santé Travail

Le service de prévention et de Santé au travail

Découvrir

L’accés a ce portail se fait grace a un identifiant et un
mot de passe fourni par le Service de Prévention et de
Santé au Travail.

1. Saisir le numéro de U’adhérent

2. Saisir le mot de passe Weadliet: o P
] \ Mot de passe } ------------
3. Cliquez pour vous connecter a votre espace e
P . 4 . P Jal oubli mon mot de passe Se connecter
Lors de la premiere connexion, l’adhérent sera invité a p e

personnaliser son mot de passe et a associer son compte
a une adresse mel qui pourra étre utilisée par la suite en
Cas d’OUbl] de Ce mOt de passe’ En me connectant au sife, J'accepte que les informations saisies soient explaitées par le Service de

santé au Travail dang e cadre de la mission qui lui est canfige,



A la premiere connexion l’adhérent devra changer le mot de passe que le service lui a transmis.

La page est composée d’un volet de navigation a gauche

1.

© N o g kM W DN

Accueil

Vos informations
Vos contacts
Vos salariés

Vos factures
Vos déclarations
Vos rendez-vous

Votre synthese d’activité

Et d’un bandeau supérieur

9.

Gestion du mot de passe.

10. Déconnexion

B o r @ e @ 2| 5

[ 12 - LABORATOIRE LAMG | 8 Gestion mot de passe | ||

OO0 OCODO®S®

Cet email vous s=era demandé en cas de perte de mot de passe de connexion.

MNom utilisatenr S0

Ewmail de récupération

niveau de s&curité du rmot de passe :

MNouveau mot de passe [ ]

Confirmation 3

Historigque de mes § dernidres connexions
mercredi 24 novermbre & 16:06:45
mercredi 24 novermbre & 16:48:56
mercredi 24 novernkre & 16:47:01

mardi 22 novermibere & 16:34:01

walider Annuler




4 - Informations administratives

-
o Sass W i
vcgar. 959 - CATALENT HEBEARME (SUPERVISEUR) & cestion mot de passe

Informations administratives

& Modifier les informations

# Adresse principale S Me contacter
CATALENT HEBEARME t, Tléphone: 0269.666573
RESIDENCE JARDIN NELF
CHEMIN DES BASSES MOULIERES i3 05.62.24 53,56
25310 BONYILLARET FRANCE
[ Portable: 03.001716.00
Données administratives : @ Email administratif : labarat oirernailalbe@darmaine fr
Activité : Resp.deslagences (+466) 06.64.0716.98 3permar eI TR
SIRETE £2200 8220 0E Activités des agences de travail termporairs
TvAintra.:  FR7Z523501923 Date d'adhésion < TR

Vaos contacts et adresses

EEREQOrFH @ @

1. Un clic permet d’accéder a la page de modification des informations administratives

Modification de mes informations administratives

Forme Juridique v Activité ISOLE RGPTE PRESTAME
Raison Sociale  LABORATOIRES BOURARME SIRET 5220192300063
Adresse RUE DU BLANC SEAL TVA intra. FRTIEZEEIISEE
Code NAF Q
Code Postal 18340 Téléphane 0519136765
Ville ETERVILLE Fax (5. &7 63.26.30
Pays Portahle 0 616,05 26
Email covalablhivwon@dornaine fr
Annuler




5 - Vos contacts

= Gestion mo EES? } Déconnexion
vcgar [] 959 - CATALENT HEBEARME (SUPERVISEUR) & cestion mot de passe
Centre de visite Equipe pluridisciplinaire
Q@ Adresse:

Advesse:  Centre de visite & Wédecin MEDFarmation LPI
Adress 1: e
Adresse 2 : complément

Adress 3 : au cas ol & Secrétaire SECFormation LPI
B9007 LyON

' Teléghome:  047200.00.00

8 Préventeur @
@

8 IDEST INFFarmation LPI

Equipe Administrative

EBO P @[ed

1. Un clic sur ce pictogramme ® permet de visualiser le détail de l’information

Secretaire

TE HAMAWA KIRI

Téléphone :

Fani:

A

Email : khiseckir@yopmail.com



6 - Vos salariés

ATTENTION : En début d’année, pendant la période de déclaration des effectifs, ce menu n’est
pas accessible tant que la déclaration d’effectif n’a pas été réalisée et validée.

Déclaration en cours

uUna daclaration est an cours ou lintagration da votra
déclaration agt an cours aupras du Sarvica da Santd au
Trawvail

L'accés 4 la gagtion de voa salarida n'est pas digponibla
pour la momant

@ Gestion ot de passe () Déconnexion

-
v=gar. 96T - CATALENT HEBEARME (SUPERVISEUR)

Liste salariés

2 » Contréler la liste

[F]  Exporter la liste &= Imprimer la liste

= 0

= Ajouterun salarie [ Sortirun salarig
00

237

200
100 55 al Effectifs suivis
4
0 [ .

ABCDEFGHI JKLMNOPQRST VWY Z Tous ~ Rechercher: Q

e () Afficher le détail des salaries

(' ACHAICHIA LETIZIA néle] le 08/03/2001 (S1) & L3
) ADAMAH TASSAH PEGGY néis) e Z7061975 (S)) rd »
7 AGOSTINIANG HAMID néfe) le 0201271984 (5]) rd »
Q AITOUARET GAELLE néfe) le 04/09/1976 (S)) & [
' AdMI CILLES néle) le 24/08/1985 (51} rd [»
' ALAIMC JEISONE n&fe) le 03101973 (51) rd [»
¢ ALAUX FLORENTIN néfs) le 03/06/1976 [S) & L3
¢ ALBGRGHETTI ANTONIO SERAFIM néls) le D8/02/1878 (SN s [
" AMIEL JEREMY néfe) le 19/121955 (51) rd CJ
' AMIER YSALINE néfe) le D1/0171953 (51) & »
) ANTUNES ESTELLE né(e) le 027021971 (S0} rd »
Q ARAB VERGNIQUE né(s) le 25/01/1977 (SIR) & [

1. Sur cet espace il est possible, tout au long de ’année, d’ajouter un nouveau salarié,
de débaucher un salarié, de modifier un salarié existant.

Une impression ou un export de cette liste est également possible.



& Ajouterun salarie [l Sortir un salarié Exporter la liste &= Irnprimer la liste & Conrriler la listel
300 sans code PCS
237
200 B szns poste de travail
- o
100 Effectifs suivis
4

s SIA SIR

0

ABCDEFGHI JKLMNOPQRST VoY Z Tous  Rechercher: Q

) afficher le détail des salariés

' ACHAIGHIA LETIZIA néfe) le D8/03/2001 (S1) & [

() ADAMAH TASSAH PEGGY nils) le Z7/06/1975 (51) D & [
&

' AGOSTINIANG HANID néfs) le 02121984 (S

2. Une option de controle permet de s’assurer que pour tous les salariés, le code PCS ainsi que
le poste de travail sont correctement renseignés.

3. Une case a cocher située juste au-dessus de la liste des salariés permet d’afficher plus
ou moins de détail sur cette liste de salariés

4
s1 SlA SIR

ABCDEFGHI JKLMMNOPQRST WO WL

I Afficher le détail des salariés I

T T e e T R T,
(3 ACHAICHIA LETIZIA néle) le 08/037 2001 [50)

entré(g] dans 'entreprise le : 190772014

To/
et dispose d'un contrat contrat & durée indéterminée pour le poste : electricien /

";) ADAMAH TASSAH PEGEY né(g) le 27061975 [S1)

entré(e] dans l'entreprise le : 25/07/3014
ef dispose d'un confrat contraf & durge indéterminée pour le poste : coffreur

L e S _

4. Vous pouvez modifier la date de sortie d’un salarié.
En cliquant sur la fleche, vous pouvez annuler sa date de sortie et en saisir une autre en
recliquant sur la fléche.

R

+ Ajouterwn salarié [ Sortir un salarié [ Exoterlalise = Imprimerlalize & Condlerlaliste
sans code PCS
80 a an
60 . sans poste de travail
40 Effectifs suivis Il s numéro e sécurié socale
15
20
2
DPAE sl SIA
ABCD FG IJ LMN PQRST w Tous Rechercher : Q
[T Afficher le détail des salariés

r @ @ [

2 S
Q salarié ne fera phus partie de votre établizzement i compter du : 28/02/2025, B
9 Q )le 281021981 (ST) V4 Y
el ) ce zalarié ne fera pluz partie de votre établizsement 3 compter du : 28/02/2025. »
8 ;- 4
Q le 18/10/1981 (S V4 [
9 4 [
51 s s @
g s
Q ) S @
g )



7 - Vos factures

)

Mes factures

Type de facture

s Mes factures non réglées

o L] 208552 oizme Facture visite dintérimaires F H
[ ] 208325 TGRS Facture vieite dintérimairee F 22848 €  Annge 2012 E
E L] 203 02/072E Facture vigite dintérimairee F 81812 £ Année 2012 e
e | > Mes factures acquitle'esl

. 20E1H 03/08/2012 Facture vigite dintérimairee F E1812 € Année 1B o E E
E L] 2OTBEY 0fCEf20E Facture vigite dintérimairee F 348748 £ Annge 2012 E [
. 2057E7 03 08208 Facture vigite dintérimaires F TE4.54 £ ANNEE 2018 E @&
9 [ ] 205528 02/05/208 Facture vieite dintérimaires F 127152 £  Année 2018 H @
o 205324 02N Facture vigite dintérimaires F 120540 € Annde 201 E @
ﬁ ® 205044 CE/C3/208 Facture vigite dintérimaires F 148472 € ANMEE 2018 E [ ]
® 200888 oa4/ozf208 Facture vigite dintérimairee F H58.26 € ANnée 2018 E @

N° Date d'émission Date o'exigibilité Type de piéce Débit Crédit Périoide

20803 02/07/2018 0170822 Facture vigite 81812 € ANnEE 2018

208325 oMG/2018 31104208 FipgRmaLes 804,48 £ Annke zone

208552 ez IeMizAE Firrimaies T 51,48 £ ANnEe 201

dintérimaires

4 324,08 &

Solde du compte

Une liste déroulante permet de choisir les factures de I’année ou toutes les années
Masquer ou afficher les listes des factures non réglées ou acquittées.

Télécharger la facture

Voir les informations relatives au reglement de T T e
la facture

5. |mprimer l’échéancier Vous avez effectué le réglement sunant pour la facture 2055249

A wo NP

Date de remise : 7062019
Bangue &mettrice ;

Montant : 127152 £

Mode de reglerment : Virswisnt

4



8 - Vos déclarations

O Page d’accueil de la déclaration d’effectif

ﬁ Lizte des déclarations

COnfijmee @ Salelr vOue declaration

@ En cogre = imprimer votre déclaration

@ 2 =aigr

@ non spisiesable
N* déclaration Période

= O = 4BME trimestre 2021
GENEree le 23/11/2021 Exzigiseable du 24/M1/2021 au 28/12/2021

, ol e ANNEE 2022
| GENEree le 20/10/2021 Enigieeable du 20/0/2021 au 14/01/2022

période définie par le service

E Déclaration a faire durant la



1. Les données administratives de ’entreprise.

Un clic sur le stylet 4 permet de modifier ou compléter certaines données administratives cf.
chapitre « Informations administratives »)

Infarmatians adminigtratives
| # Modifier lee informstione I

# Adresse principale

E We contacter

LABORAT OIRES EOURARME %, Téléphona: 05.1813.57.83
RUE DU BLANC SEAL
15340 ETERVILLE K e 05.57.83.20.30
[ Portabla: 03.5818.03.24
Données administratives : @ Email adminigtratif : covalablhivyvang@domaine fr
Activita : IECLE RGPTE PREETAME Coda NAF -
SIRET : 522501223 00058
TVA Tndra. - FRT282251823 Data d'adhésion: 008,28

Vos contacts et adresses

B RO IPH @ @

2. La déclaration des déterminants de suivi présents dans l’entreprise

Déclaration : Gestion des déterminants de votre établissement

Liste des déterminants réglementaires

Femme enceinte, allaitante ou venant d”zccoucher

O ilitation de conduite de certains équip et de levage (CACES)

[ Habilitation électrique (fravaux sur é

[0 Moins de 18 ans affectés sux travaux réglementés
[ Moins de 18 ans non affectés & travaux réglementés
Rayonnements ionisants catégorie A

Rayonnements ionisants catégorie B

Risques particuliers motivés par 'employ
Salarié exposé 4 I'amiante

Salarié exposé & manutention manvelle, port de charges > 35ke (R4541-9)

8O O00OO0oo

Salarié exposé au CMR

Salarié exposé au plomb

Salarié exposé au risque de chute de hautew lors du montage / démontage déchafandage
Salarié exposé au risque hyparbare

Salarié exposé aux agents biologiques groupe 2 (AB2)

Salarié exposé aux agent: i thogénes groupes 3 et 4 (ABP3 et 4)

Salarié exposé aux champs électromagnétiques si VLE dépassée

0O 0|0 0ojo0oglo

Titulaire d"une pension d'invalidité

<]

Travailleur de nuit

Travaillew handicapé (TH)

Dérerminants particuliers a votre établissement L Ajouter un déterminant particulier




3. La liste des salariés

= ajouterun salarié i) Eortir un salarie m Exparter la liste

A B
[ Afficher e détail dee ealariée
Q ALEANET EVELYME ng(e] le 18/08M283 [51)

{7’ BECHETOILLE AXEL né[e) le 08/12/1884 [5I]

BEEOIMPH @ @

Déclaration : Liste des salariés

Imprimer la liete ° Contriler La liste

Tous  Racharchar: Q

L4
g

%%

A cette étape, il est possible de mettre a jour la situation des salariés (cf. chapitre « Vos salariés»)

4. Affectation des déterminants

Déclaration : Affectation des déterminants

ID Limiter L'affichage aux salariés présentant une anomalie de déclaration surveillances / catégorie I

I Afficher la liete dee déterminante I

Identité

EEQOICFHEH @

Affiche lensemble des salariés ST

51 Catégorie
déclarée
o s

yur visualiser la liste
déterminants

Cette étape permet de revalider I’ensemble des catégories des salariés en controlant les

déterminants de suivi affecté a chacun des salariés.

ATTENTION = Seuls les déterminants sélectionnés sur I'étape 2 apparaissent sur cette page.



5. Estimatif de votre cotisation

& Frecedent Suivant B

salarida correapandants au tarlf Cotieafion par salarid pragants dara votra sntraprisa 2| @ xa580€ Total HT : T7LE0 €

[ wirement (Jchegue

Indiquez le mode de
reglement

EEQOIrH@@M2D

Total HT 1TLEQ E
Total TV.A 34348
Total TT.C 20819 €

En fonction de votre déclaration d’effectif et selon les régles de cotisations du Service de
Prévention et de Santé au Travail, cet écran calcule le montant estimé de votre cotisation.

Ce montant sera confirmé a réception de la facture de cotisation qui sera émise par le Service
de Prévention et de Santé au Travail a réception de votre déclaration.

Si vous avez optez pour le prélevement automatique, ’option sera directement inscrite sur votre écran.

6. La validation de la déclaration

< Freceédent

Récapitulatif de votre déclaration z

Wous devez signer votre déclaration afin de |2 valider

Wous avez déclard un total de 2 salariés dont :
Salarids §1: 2

S I base des dléments que vous sver déclaed, lestimation de watre catisation est de ©

Montant botal HT : 171,80 €

Montant total TWA : 34,36 €

Montant tatal TT.C : 206,16 €

Vous avez chaisi le réglement par virement,

Signature informatique : Confirmez votre déclaration
- e ralatitree a1 >

I:e certifie lexactitude des donnéee de ma déclaration etles regles relatives aux RGPD

‘ai prie connaiseance dee conditions généralee d'utilisation aingi que du réglement géneral gur la protection dee donneee

votra nom at prénom:

votra a-mail: [ ]

EEOIrFH M



La fenétre suivante confirme la validation de la déclaration.

Observation : le volet « Vos salariés » sera accessible aprés validation de votre déclaration par
le service santé travail.

<

[ 80 - LABORATOIRES BOURARME [SUPERVISEUR)

@ Gestion mot de passe

déclaration

a0 =

Générée le 23172021

& a

B o @ 2

23/e0/202%

Déclaration validée.
ez un email de confimation dans quelques instants

Ce message confirme la fin du
£=)
processus de la déclaration.

B @&

APREVYA Santé Travail - Février 2025






